PHONG GD&PT HUYEN PIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOANG CONG CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 96a/QP-TrMNHCC Noong Het, ngay 02 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tii sin

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOANG CONG CHAT

Can cir Ludt quan ly, su dung tai san Nha nudc s6 09/2008/0QH12 ngay
03/6/2008 cua Quoc hoi, .

Can cir Quyét dinh s6 32/2008/0D-BTC ngay 29/5/2008 ciia B$ trucng B¢
Tai chinh ve viéc ban hanh ché do quan Iy tinh hao mon tai san co dinh trong cdc
co quan nha nuoc, don vi hanh chinh sy nghiép cong ldp va cdc té chuc co sw
dung ngan sach Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Thu tuwong Chinh
phu Quy dinh chi tiét va huong ddn thi hanh mot so diéu cua Ludt quan ly, sir dung
tai san nha nwoc;

Can cir Théng tw s6 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 vé viéc sira doi, bo
sung Thong tw s6 245/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua Bo Tai chinh quy dinh thyc
hién mot so ngi dung cua Nghi dinh so 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Ludt quan Iy, sur dung
tai san nha nuoc,

Can cit cong van sé6 1040/PGDPT-GDMN ngdy 06/9/2023 ciia Phong Gido duc
va Pao tao huyén Pién Bién vé viéc Huong dan nhiém vu gido duc mam non nam hoc
2023 - 2024,

_ Can cuie ké hoach phat trién nha truong nam hoc 2023 — 2024 cia truong
Mam non Hoang Cong Chat xa Noong Het,

Xét dé nghi ciia bé phdn phu trach CSVC ciia trirong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, str dung tai san
cong tai Truong Mam non Hoang Cong Chat xa Noong Het.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngay ky.

Piéu 3. Cac dong chi can b, cong chirc, vién chirc cua Truong mam non Hoang

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- KBNN huyén
- Luu trudong




PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOANG CONG CHAT Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Noong Het, ngay 02 thang 10 nam 2023

QUY CHE
Vé viéc Quy dinh quén 1y, sir dung tai sin cong
Trwong Mam non Hoang Cong Chat x4 Noong Het
(Kém theo Quyét dinh sé 96a/0P-TrMNHCC ngay 02/10/2023 ciia Hiéu trucng
trieong Mam non Hodng Céng Chdat x& Noong Her)

Can cit Nghi dinh s6 52/2009/NP-CP ngay 03/06/2009 ciia Chinh phii quy dinh chi

tiet va huwong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Quan ly, sw dung tai san nha nuoc;

Can cir Théng tw so 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 vé viéc sita doi, bo sung
Théng tw s6 245/TT-BTC ngay 31/12/2009 ciia Bé Tai chinh quy dinh thwc hién
mét s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 52/2009/NP-CP ngay 03/6/2009 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt quan Iy, sir dung tai

san nha nwoc,

Truong Mam non Hoang Cong Chdt X8 Noong Het xdy dung Quy ché quy dinh

viéc quan ly, sir dung Tai san cua don vi nhu sau:
Pi¢u 1. Quy dinh chung

1. Tai san cb dinh (TSCD) tai truong duoc quan 1y theo quy dinh ctia phap
luat vé quan 1y tai san. Tai san cb dinh da tinh hao mon hét gia tri nhung van con

str dung dugc thi don vi van tiép tuc quan 1y theo quy dinh.

2. Can b9, vién chiic c6 nghia vu ton trong va bao v¢ tai sdn chung cua truong.
Khi phat hién nguyén nhan c6 thé 1am hu hong, thét thoat tai san thi chii dong bao

v6i Lanh dao trudng hodc cac bd phan co lién quan dé c6 bién phap xtr Iy ngay.

3. Nhiing ca nhan, b phan duogc giao nhi€ém vu quan ly, st dung va bao quan
tai san ciia don vi phai nang cao y thuc trach nhiém, nghiém chinh chap hanh cac
ndi quy di duoc quy dinh trong quy ché nay.

4. Hiéu truong phai ndm rd tinh hinh tai san thudc pham vi minh quan 1y, giao
nhiém vy 6 rang cho cac bo phén, to khdi va giao ca nhan phu trach. Thuong

xuyén nhac nhé can bg, vién chuc nang cao y thirc ton trong va bao vé cia cong,



ndi quy str dung, bao quan tai san, nang cao ¥ thtrc thuc hanh tiét kiém, chéng lang

phi khi sir dung tai san cua trudng.

5. Tai san cta truong phai dugce quan 1y, sit dung dung muc dich, hiéu qua dé
phuc vu cong tac day va hoc, cac hoat dong cua nha truong. Nghiém cAm viéc sir
dung tai san khéng dung muc dich duoc giao; 1am that thoat, hu hong gay thiét hai
vé tai san cla nha trudng. Moi trudng hop 1am mét hodc hu hong tai san, ngudi
quan 1y sir dung tai san phai bao co kip thoi cho hiéu truéng biét va tién hanh xur
ly kip thoi.

6. Quy dinh nay ap dung tai Truong mam non Hoang Cong Chat xi Noong
Het dé quan 1y tai san, thiét bi cia Nha nudc tai Truong (sau day goi chung 1 tai

san ciia Truong). Tai san Nha truong bao gom:

* Toan bo co s vat chat ciia nha truong nhu: Dat, phong 1am viéce, phong hoc,
cac phong churc ndng, va cac cong trinh phuy trg khac phuc vu cho cong tac day va
hoc, hé théng k¥ thuét ha tﬁng (dién thoai, duong truyén Internet).

* Trang thiét bi:

a. Trang thiét bi 1am viéc: ban ghé ngodi hoc va 1am viéc, tu dung tai lidu, ti
trung bay, May mac, thiét bi, dung cu phuc vu hoat dong day - hoc.

b. Céc thiét bi hé théng k¥ thuat ha ting cta nha trudong: Thiét bi Am thanh,
dién thoai, Website, mang Internet...

C. Tai san vo hinh: Phan mém mady vi tinh, cdc phin mém chuyén dung,
Internet, cudc dién thoai, Thiét bi mang, thong tin lién lac...

d. Cac loai tai san khac

Piéu 2: Nguyén tiic quan ly sir dung tai sin cong

1. TAt ca nhimg tai san cong trong nha trudng tir trung tam téi diém truong

dugc giao cho cac t6 chuy@n mon hodc ca nhan trong trudng quan 1y va sir dung.

2. Tai san trong truong duoc quan 1y thong nhat va co su phan cong, phan cip
quyén han, trach nhiém gitta hi¢u truong, PHT cac to trudng, to phé va cac ca nhan

truc tiép st dung tai san.

3. Tai san coéng phai dugc st dung ding muc dich, dung tiéu chuin, dam bao
cong b'fmg hiéu qua va tiét kiém, duoc bao dudng, bao v¢ theo quy dinh.

4. Viéc xac dinh gia tri tai san cong trong cac quan h¢ mua ban, thanh 1y dugc

thuc hién theo co ché thi trudong, phi hop voi quy dinh cta phép lut.



5. Thyc hién viéc cong khai minh bach trong viéc quan ly stir dung tai san cong
trong truong, moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y st dung tai san cong s& bi xtr Iy
theo dung chuc trach va nhi€ém vu duoc giao.

Picu 3: P6i twong quan 1y va sir dung

1. Hiéu trudng, Pho hi¢u truong, giao vién, nhan vién

2. Céc t6 chuyén mon, cac doan thé trong trudng

3. Céc bo phan chuyén quan: K& toan, Y té, nhan vién phuc vu va bao v¢.

4. Toan thé hoc sinh trong trudng

Piéu 4: B6 tri sip xép noi lam viéc:

Hi¢u trudng can cr vao ti€u chuan, dinh muec, quy dinh trong diéu 1& truong
mam non dé c6 phuong an bd tri sip xép noi lam viéc cho cac bo phan, cac t6
chuyén mon va hoi dong su pham.

Piéu 5: Yéu cau vé sir dung tii san cong trong truong:

1. Yéu cau chung:

Toan bd CSVC cua nha trudng phai duoc st dung dung cong ning thiét ké, dung
muc dich. Khong st dung cac dién tich lam viéc, cong trinh phu tr¢g vao vao muc
dich san xuat kinh doanh, cho thué, cho muon hoic bé tri cho cong chire 1am chd &
tam, 1au dai.

Toan bd khdi cong trinh ctia nha truong c6 so dd thé hién rd cac khéi nha, khi
phong lam viéc cua truong va dugce dat & vi tri thuan loi phuc vu cho cong tac diéu
hanh.

Cac khéi phong 1am viéc, phong hoc va phong chitc ning phai c6 bién tén dé
thuan 1gi cho vi¢c quan 1y st dung, bén ngoai phong lam viéc co bién tén ghi tén
chtrc danh cén bd cong chure.

2. Yéu cdu vé phan sir dung chung:

Céc t0 chuyén mon, cac bd phan chuyén quan va cac cd nhan trong trudng co
quyén binh dang trong viéc str dung phan sir dung chung va cé nghia vu chap hanh
cac quy dinh tai quy ché nay vé quan 1y sir dung phan st dung chung.

Khéng giy can trd 1am anh huong dén an toan, Khong dé cac d6 dung va trang
thiét bi 1am viéc dung riéng cua cac t6 chuyén mén, bo phan chuyén quan, c& nhan
tai cac khu vuc hanh lang.

Khi van chuyén trang thiét bi phai tranh va cham gay stt xat tuong, san nha ...



Gilr gin cac khu v¢ sinh sach s€, kho rdo va thoang khi. Quan 1y va gido duc tré
khong virt rac vao cac chau rira, bdn vé sinh.

Nha dé xe cta truong duoc dung dé can bo, gido vién, nhan vién trong trudng
va khach dén lién hé cong tac yéu cau CBGV tu sip xép gon gang. Cam hut thude
va dé xe bi ro ri xang dau trong khu vuc nha xe.

San truong chi dugc st dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé. Khong str dung
san dé cho thué, kinh doanh va 1am dich vu duéi moi hinh thirc.

Khéng tu ¥ trong, dat chau hoa, thay doi loai cay, vi tri ciy canh trong trudng
khi chua c6 su déng v cua Hiéu truong. Khong ngat hoa va vat rac, tan thude 1a
vao cac chiu cay.

Khong cho phép bat ctr to chirc hodc tap thé nao ngoai truong sir dung ngudn
dién. Cam dau ndi hé théng cap dién, cap nudc, dién thoai, mang internet ra ngoai
Khudn vién truong cho nguoi ngoai st dung.

Dit, treo pand, bang ron va khau hiéu trong trudng phai bao dam vé my quan,
dé nhin. Khong str dung pand, bing ron, khau hiéu trong co quan véi muc dich
quang cao kinh doanh thuong mai.

3. Yéu cau vé phan sir dung riéng tai cdc bé phan chuyén quan.

Phén st dung riéng cta cac to chuyén mon, bd phan chuyén quan 1a phan dién
tich va cac thiét bi k¥ thuat kém theo duoc giao cho timg bd phan truc tiép quan Iy
va st dung.

Céc phong lam viéc phai dugc bd tri hop 1y, thuan loi cho cac thanh vién trong
phong 1am viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi, duong
truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cac quy dinh ctia nha nudc.

Khéng dem cac chit doc hai, chat dé giy chay nd, 6 nhiém mdi trudng vao
phong lam viéc.

Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai trudng chi duoc
st dung vao muc dich cong vu.

Hét gid 1am viéc phai tat cac thiét bi dién sap xép cac d6 dung day hoc gon gang
ngan ldp va khoa cira. Khi nghi 1am viéc tir 07 ngdy tré 1én, phai niém phong
phong 1am viéc. Hang ngay sau mdi budi hoc khoa hét cac phong hoc, cong.

4, Déng chi nhan vién phuc vu c6 trach nhi€ém hudng din, theo d&i, don ddc,
kiém tra can bo, cong chuc va khach dén co quan trong viéc thuc hién ndi quy nha
truong, quy dinh vé an toan phong chong chdy, nd trong truong va cac quy dinh tai
quy ché nay vé quan 1y sir dung phan st dung chung.

5. Hiéu truéng c6 trach nhiém to chirc phan cong ngudi theo ddi kiém tra viée

thuc hién cac quy dinh vé quan 1y st dung phan str dung riéng tai cac bo phan



chuyén quan, t6 chuyén mén...

Piéu 6: Quan Iy va sir dung trang thiét bi

1. Trang thiét bi phai dugc st dung dung tiéu chuan, dinh mirc va ding muc
dich.

2. Khong tu y ddi, trao doi, cho, tang, biéu trang thiét bi 1am viéc cua co quan;
diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc giita cc td, ca nhan khi chua duoc phép cia
cap c6 thim quyén.

3. Mang trang thiét bi ra ngoai truong phai bao cao Hiéu truong

4. Phan cong quan 1y cac trang thiét bi

a/ Phong am nhac va phong vi tinh do PHT phu trach, quan 1y. Giao trach nhiém
bao quan va sir dung cho cac 16p cho hoc sinh xudng hoat dong hang ngay.

b/ Giao phong hoc va céc trang thiét bi hoc tap trong phong d6 cho gi4o vién chi
nhiém tai 16p d6 theo so tai san ty quan 1y va sir dung;

¢/ Van phong truong dé td chirc cac cudc hop, hoi nghi. Viéc sép xép va gilr gin
tai san tai van phong trudng giao trach nhiém cho ddng chi nhan vién phuc vu cia
truong d/ Phong thu vién do can bd thu vién quan 1y;

d/ Phong y té do can bd y té quan 1y;

e/ Phong hanh chinh do can bd ké toan quan 1y;

é/ Phong nhan vién do nhan vién phuc vu quan ly;

g/ Bép an do nhén vién nau an st dung. Giao PHT va y té phu trach kiém tra va
quan ly;

h/ Trang thiét bi d6 choi ngoai troi va tai san trong trudng trung tim va co so doi
9 giao bdo v¢ quan ly.

k/ Céac phong lam viéc khac do ca nhan dang str dung quan ly;

5. Quan ly, st dung trang thiét bi tai cac bd phan chuyén quan, c4 nhan:

a) Trang thiét bi lam viéc tai cac t6 chuyén mon bao gom: ban ghé lam viéc, may
vi tinh, tii ho so...) do t6 chuyén mén d6 quén 1y.

Riéng dau thu Wifi duoc cap mién phi, khai thac théng tin va dé luu trir cac
thong tin quan trong cua truong. Mot may laptop do ké toan sir dung va quan 1y
dung khi di tap huan.

b) Trang thiét bi lam viéc sir dung chung trong truong (may photocopy, may
dién thoai ¢ dinh...) do hiéu truéng quan 1y.

c) Trang thiét bi lam viéc cua cac ca nhan (HT, Pho HT, Y té, Ké todn,) nhu ban
ghé 1am viéc, mdy vi tinh, ta hd so... do ca nhan d6 quan 1y.

d) Hiu truéng B tri, diéu chuyén trang thiét bi lam viéc trong ndi bd truong; bd

tri, phan cong ngudi quan 1y str dung, theo ddi cac trang thiét bi dung chung, lap so



sach, luu giit cac hd so bién ban giao nhén trang thiét bi va theo ddi toan bo trang
thiét bi 1am viéc caa truong;

e) Toan thé cac can bd, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém: Bao quan, giir gin
va sir dung trang thiét bi lau bén, tiét kiém, hiéu qua; thong bao kip thoi vé tinh
trang hu hong cua trang thiét bi duoc giao va dé nghi nha truong stra chira; bao céo
Hiéu truong khi xay ra mat mat hodc cac bién dong, thay doi lién quan dén trang
thiét bi dugc giao.

g) PHT phu trach tai san, cac to trudng, t6 pho chuyén mon cé trach nhiém theo
ddi va don dbc cac to chuyén mdn va ca nhan trong truong thuc hién cac quy dinh
vé quan 1y, sir dung trang thiét bi ctia Quy ché nay.

Picu 7. Theo doi va kiém ké trang thiét bi

1. S6 sach quan 1y trang thiét bj gom:

Ké toan don vi ¢6 trach nhiém luu trit hé so mua sam toan trudng, thudng xuyén
d6i chiéu s6 sach dé bao cao s6 lidu kip thoi .

Ké toan va bd phan, ca nhan quan Iy va st dung tai san chiu trach nhiém t6 chirc
cong tac kiém ké tai san hang nim hodc dot xuat. Bao cdo két qua kiém ké va bién
phap xtr 1y trinh Hiéu truéng quyét dinh.

S6 tai san cac 16p va so theo doi sir dung tai san cia truong do ké toan 1ap va
luu gitt theo quy dinh cua Nha nudc.

- Cac loai sO sach trén bao dam yéu cau thong tin gdom

+ Tong hop danh muc trang thiét bi lam viéc cta don vi, s6 lugng, quy cach va
ngay trang bi;

+ Nguon goc thiét b (mua sam, qua tang, tai trg...);

+ Ho tén va chir ky cta nguoi duoc giao str dung trang thiét bi va ngudi duoc
giao theo doi viéc sur dung thiét bi ctia don vi;

+ Xdac nhan cua Hi¢u truong va cac bo phan lién quan.

+ Cac bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhan, thu
héi, diéu chuyén va thanh 1y trang thiét bi ciia don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi:

a) Viéc kiém ké trang thiét bi trong truong duogc thuc hién theo quy dinh cua
nha nudc hoic dot xuat theo yéu cau cia cac cap co tham quyeén.

b) Thanh phan kiém ké gom dai dién BGH, Ban TTND, dai dién CDCS va cac
ca nhan co lién quan. tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién ding ké
hoach.

Piéu 8. Thanh Iy trang thiét bi

1. Cac trudng hop thanh 1y trang thiét bi:



a) D str dung vuot qué thoi han khiu hao ma khong thé tiép tuc str dung.

b) Bi hur hong khong thé sir dung hodc bi hu héng ma sira chita khong khic phuc dugc.

2. Trinh ty, thu tuc va thim quyén thanh 1y trang thiét bi duoc thuc hién theo
quy dinh cua Bg Tai chinh.

Picu 9. Bio dudng, sira chira noi lam viéc va céc thiét bi

* Bao dwong, swa chita noi lam viéc:

1. Nha truong thuc hién vié¢c stra chita va dinh ky bao dudng toan bd co s¢ vat
chét theo ché d9, tiéu chuin k¥ thuat quy dinh.

2. Nha truong giao cho déng chi bao vé, ddng chi nhan vién phuc vu sta chita,
bao dudng thiét bi d6 choi ngoai troi; cac truong hop quy moé hon thi hop dong
thué muon tho...

2. Céc to chuyén mén, bd phan chuyén quan va ca nhan co trach nhiém thong
béo kip thoi cac hu hong véi bo phan van phong dé trinh Hiéu trudng xem xét, stra
chira. Khong ty ¥ va goi ngudi ngoai vao bao dudng, stra chira.

3. Céc to chuyén mon, bd phan chuyén quan va ca nhan co6 trach nhiém ty stra
chira, bdo dudng nhiing thiét bi nho va tao diéu kién thuan loi dé nguoi co trach
nhiém thuc hién viéc bao dudng, sira chita ddi voi phan st dung riéng cta minh.

4. Khong 1am sai léch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, stra chira
CSVC nha truong. Trudng hop can thiét phai thay doi thiét ké thi bd phan, c4 nhan
thuc hién bao dudng, stra chita dé xuat phuong an va chi tién hanh bao dudng, stra
chita sau khi duoc Hiéu truong dong ¥.

* Bdo dwdng, sita chita trang thiét bi:

Céc to chuyén mon, bo phan chuyén quan va ca nhan khi phat hién trang thiét bi
hu hong c6 trach nhiém bao cho PHT phu trach tai san tong hop trinh Hiéu trudng
xem x¢€t, stra chira va khong tu stra chira, thay thé linh kién, phu tung hoac thué
muon ngudi ngodi sira chira, thay thé linh kién, phu ting cua cac trang thiét bi
duoc giao.

Nha truong thuc hién viéc sira chita va dinh ky bao dudng trang thiét bi trong
truong theo ché do, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

Piéu 10. Piéu chuyén trang thiét bi lam viéc

1. Cac trudng hop diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc:

a) Piéu chuyén giita cac truong trong nganh tlr noi thira sang noi thiéu theo chi
dao ctia cac cap c6 tham quyén.

b) Pé mang lai hiéu qua str dung cao hon.

2. Trinh ty, tha tuc va thAm quyén diéu chuyén trang thiét bi duoc thuc hién theo

quy dinh cta Nha nudc.



Piéu 11. Xir 1y vi pham vé quén 1y, sit dung tai san cong

1. Hinh thire xir 1y vi pham vé quan 1y, st dung tai san cong

a) Nhic nho:

b) Thong bao trong toan truong;

¢) Pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Bé nghi xtr Iy ky luat.

2. Hinh thirc nhic nhd duoc ap dung ddi voi cac bd phan chuyén quan va ca
nhan c¢6 hanh vi vi pham 1an dau cac quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Trudong hop cac bd phan va ca nhan da duoc nhic nho nhung van tiép tuc co
hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong thi bi xr 1y bang hinh
thirc thong bdo cong khai trong toan HDSP

4. Cac bd phan, ca nhan tai dién cing mot hanh vi vi pham tir 02 1an trd 1én
trong mOt nam hodc tuy theo mic dd vi pham, thi bi dé nghi ha mot cép khi xét
danh hi€u thi dua trong nam.

5. Nguoi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong,
ngoai viéc bi xur Iy theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu 19 con phai bi xtr 1y trach
nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Picu 12. Xir Iy trach nhiém vat chat ddi voi nguwoi giy ra thiét hai tai san
cong

1. Hinh thire xtr Iy trach nhiém vat chat

a) BOi thuong.

b) B6i thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. Can b0, gido vién, nhan vién, hoc sinh gay ra thiét hai tai san cong, du cd y
hay khong cd ¥, ¢6 trach nhiém boi thudng thiét hai theo quyét dinh cua ngudi 6
tham quyén.

3. Cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh vi pham cac quy dinh ciia Quy ché nay
dé xdy ra thiét hai tai san cong hodc giy thiét hai cong stic lao dong cua ngudi
khac, ngoai viéc phai boi thudng gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu chi phi
khic phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.

4. Mirc bodi thudng va dén bu chi phi khic phuc hau qua duge xay dung trén co
sO gia tri thiét hai cta tai san va chi phi dé khac phuc hau qua do hanh vi vi pham
gay ra.

5. B phan ké toan tham muu cho Hiéu truong xac dinh gia tri thiét hai cta tai
san lam co sé ap dung trong viée xur 1y trach nhiém vat chat dbi voi ngudi gay ra
thi¢t hai tai sdn cong trong truong.

Piéu 13. Tham quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san



cong va xir Iy trach nhiém vat chit

Hiéu trudng quyét dinh hinh thire xtr 1y vi pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai
san cong va hinh thirc xir 1y trach nhiém vat chat d6i véi dbi twong bi xur 1y 13 cac
bd phan hodc céc cd nhan.

Piéu 14. Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chat

1. Hoi ddng xur 1y trach nhiém vat chit dugc thanh 1ap khi c6 yéu cau xtr Iy trach
nhiém vat chat ddi v6i ngudi gay ra thiét hai tai san céng bao gom:

a) Hiéu truong ( hodc phé HT ) 1am Chu tich Hoi dong;

b) Pai dién BCH CDCS 01 nguoi, Ban TTND 01 nguoi lam uy vién;

¢) Ké toan lam uy vién;

d) Pai dién BDDHCMHS truong

e) Truong hop can thiét Chu tich Hoi dong c6 thé moi chuyén gia hodc thué tu
van gidm dinh murc do thiét hai tai san.

2. Hoi déng xur ly trach nhiém vat chit c6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh chét
cua hanh vi gay ra thiét hai, muc do thiét hai; xac dinh trach nhi¢m ctia nguoi gay
ra thiét hai va tap thé, ca nhan c6 lién quan,; kién nghi v&1 nguoi co tham quyén vé
murc va phuong thirc boi thuong thiét hai.

3. Ho1 déng xu 1y trach nhiém vat chat 1am viéc theo nguyeén tac:

a) Khach quan, dan chu va tuan theo quy dinh cta phap luat;

b) Viéc kién nghi mirc va phuong thirc bdi thudng duge thuc hién bang hinh
thire bo phiéu kin va theo nguyén tic da so;

¢) Cac cudc hop cua Hoi dong phai co bién ban dé théng qua va Chu tich Hoi
ddng ky. Truong hop nguoi gy ra thiét hai duoc Hoi dong moi 02 lan ma khong
dén thi Hoi dong van hop va ngudi gy thiét hai phai chdp hanh quyét dinh boi
thuong thiét hai.

Picu 15. Trinh tw va thi tuc xir 1y vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai
san cong.

1. Thong bao vi pham

Cac bd phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cta Quy ché
nay hodc phat hién can bd, gido vién, nhan vién, lam that thoat, mat, hu hong tai
san cong thi thong bao bang moi hinh thirc (théng bao truc tiép, qua dién thoai, gui
van ban...) dén nha truong.

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhin dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong,
Hi¢u truong chi dao tién hanh: Kiém tra xdc minh, nhic nhd, so bd danh gia thiét

hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong; bao cdo Phong



Giao duc.

3. Hiéu trudng yéu cau can bd, gido vién, nhan vién vi pham quy dinh vé quan
1y, sir dung tai san cong hoac gy ra thiét hai tai san cong trong thoi han 02 ngay
viét ban tuong trinh vé vu viéc, dé xuat hudng giai quyét.

4. Quyét dinh xtr 1y vi pham

Can ctr Diéu 19 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, str dung tai
san cong va ban tuong trinh ctia ngudi vi pham hodc ngudi giy ra thi¢t hai tai san
cong, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh xtr Iy vi pham va ra vin ban:

a) Nhic nho hodc thong bao cong khai trong toan trudng d6i voi cac trudng hop
bi xir 1y theo cac hinh thtic nhac nhé

b) Thuc hién quyét dinh xir Iy vi pham

¢) Trinh tu xt 1y ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua dbi voi cac bd phan
va c4 nhan vi pham cac quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong thyc hién theo
quy dinh cua Luat Can bg, cong chirc, Luat Lao dong, Luat thi dua khen thudng,
ndi quy nha truong va cac quy dinh hién hanh cua nha nude.

Picu 16. Trinh ty va thi tuc xir Iy trach nhiém vt chat ddi véi can b, gido
vién, nhan vién.

1. Trinh tu :

a) Hiéu truong yéu cau ngudi vi pham lam ban tudng trinh

b) Lap bién ban vi pham néu tai khoan 2 Piéu 23;

¢) Cac van ban xac dinh gia tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cta tai san
do bo phan ké toan cung cap;

d) Cac van ban khéc c6 lién quan.

2. Thu tuc

a) Ngudi c6 thim quyén néu tai Pidu 21 ctua Quy ché nay thanh 1ap Hoi dong xur
1y trach nhi¢m vat chat.

b) Hoi dong dong xir 1y trach nhiém vat chat xem xét, co vin ban kién nghi muc
boi thuong va phuong thic boi thuong giri dén ngudi c6 tham quyén.

¢) Quyét dinh bdi thuong thiét hai

Cin cur kién nghi ctia Hoi ddng xir 1y trach nhiém vat chat, nguoi c6 tham quyén
ra quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd muc, phwong thirc va
thoi han boi thuong.

Truong hop ngudi c6 thim quyén ¢ ¥ kién khac voi kién nghi cua Hoi dong xur
Iy trach nhiém vat chat thi nguoi c6 thAm quyén quyét dinh va chiu trach nhiém vé
quyét dinh d6 trude phap luat.

d) Thuc hién quyét dinh boi thuong thiét hai



Can b0, gido vién, nhan vién gay ra thi€t hai phai thuc hién ding tho1 han, mire
va phuong thtrc bdi thuong ghi trong quyét dinh bdi thudng thiét hai.

Piéu 17. Té chirc thuc hién

Quy ché ndy s& duogc trién khai thuc hién nghiém tuc sau khi duoc thong qua
trong HDSP, hang nim sé& dugc bd sung, diéu chinh cho phu hop nhung phai dugc
it nhat 2/3 CBGVNV nht tri.

Céc to trudng co trach nhiém nhic nho, don dbc to vién thuc hién ngiém tuc;
viéce thue hién duge dung lam co so dé danh gia, xép loai thi dua trong ndm hoc.

Noi nhan:

- Nhu trén
- Luu truong

TRUONG
MAM NON

guyén Thi Hué



DANH SACH CAN BQ VIEN CHUC THU'C HIEN QUY CHE QUAN LY VA
SU DUNG TAI SAN CONG TRUONG MAM NON HOANG CONG CHAT

~ NAM HOQC 2023 - 2024
(Kem theo Quyet dinh so 96a /0D-TrMNHCC ngay 02 /10/2023 cuia Hi¢u truong
truong Mam non Hoang Cong Chat xa Noong Het)

STT Ho va tén Chirc danh — Nhiém vu kiém nhiém | Ghichu
1 | Nguyén Thj Hué Hi¢u trudng
2 | Ca Thi Thanh Huyén Pho hiéu truong
4 | Nguyén Thi Nga GV-T6 truong t6 MGL-NT
6 Ta Thi Ngoc Ha GV -TTND
7 | Nguyén Thi Phuong Thuy GV — Nir cong
8 | D6 Thi Tham GV-T6 truong to MGB-MGN
9 | ViThi Tam GV -Thu kho
10 | bang Bich Lién GV — Thu quy
11 | Nguyén T Phuong Thanh GV- Thu ky
12 | Pham Thi Nguyét GV
13 | Thiéu Thi Thuy Duong GV
14 | Tran Thi Thu GV
15 | Nguyén Thi Tham GV
16 | Poan Thi Giang GV-T6 truong t0 MGL-NT
17 | Lo Thi Tam GV
18 | binh Huong Giang GV
19 | Lo Thi Phuc GV
20 | Tran Thi Thanh Huyén GV-To truong to MGB-MGN
21 | Luong Thi Xuan GV
22 | Lo Thi Binh Ké toan kiém nhiém
23 | Tran Ngoc Luyén Béao vé
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